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Для осуществления заказов в личном кабинете необходимо создать учётную запись -зарегистрироваться. Для этого необходимо пройти по ссылке «Регистрация», в появившемся окне заполнить все обязательные поля.
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Если заказ  осуществляется от частного лица, необходимо установить флаг «Заказ формировать на частное лицо».

При заказе от образовательного учреждения необходимо выбрать соответствующие поля:

«Выбор ОУ» - выбирается своё образовательное учреждение из списка. В случае отсутствия в списке данного учреждения, необходимо установить флаг «Добавить новую образовательную организацию» и заполнить поля «Сокращённое название ОО*» и «Полное название ОО*». После сохранения новая организация будет добавлена в общий список.

Внимание. Заказ контрольных на частное лицо и образовательную организацию отличается ограничением количества участников и выбором типов контрольных работ. В протоколах проверки будет указаны данные «наименование организации» или «ФИО», в зависимости от того,  что указано при регистрации.

После завершении заполнения нажмите кнопку «Сохранить».

На указанный при регистрации адрес будет отправлено письмо с подтверждением регистрации. Необходимо проверить почту и перейти по ссылке, указанной в письме, для активации.

После того как пользователь активирует свой аккаунт, перейдя по ссылке отправленной по почте, станет доступным вход в личный кабинет.
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Для входа в личный кабинет необходимо воспользоваться окном, расположенном на сайте справа.
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В соответствующие поля пользователю необходимо ввести свой «E-mail» и «Пароль», которые были указаны при регистрации. Если пользователь забыл пароль, необходимо воспользоваться функцией восстановления пароля.

После успешного входа в личный кабинет, на главной странице пользователь увидит: меню «Новый заказ»; окно «Корзина», если заказ уже сделан; и список «Ваши заказы» - при уже сформированных или заказанных заказов ранее.

Для редактирования профиля пользователя необходимо воспользоваться иконкой, расположенной рядом с ФИО, там же пользователь может изменить свой пароль по ссылке «Изменить пароль».
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В окне «Новый заказ» расположены ссылки на инструкции по заказу «Онлайн» и «Веб-заказу».
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Онлайн и веб-заказ осуществляются в одном окне - «Новый заказ».

Для заказа контрольной работы необходимо в окне «Новый заказ» выбрать предмет в строке «Выбрать предмет», после чего будет доступно поле «Укажите тип контрольной работы».

Внимание. Предмет математика базовая и математика профильная идут отдельными предметами и указаны как «Математика» и «Математика(базовая)»

В указном поле будет видны все контрольные работы, которые будут осуществляться в текущем учебном году по выбранному предмету.
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Контрольные по выбранному предмету детализируются по номеру класса (параллели). Выбирая предмет, необходимо учесть контрольные работу для определенного класса.

Тип «четверть» указывает на то, что контрольная разработана с учётом пройдённого материала по данному предмету за указанную четверть. Например, обозначение «1 четверть», «2 четверть» указывает за какой период пройдён материал.

Тип «итоговая» означает, что контрольная  работа может быть проведена за весь учебный год и соответствует спецификации по предмету для ГИА.

Обозначение «итоговая №1», «итоговая №2», «итоговая №3» и т.д. обозначает разновидность работ, в некоторых предметах возможно различие в уровне сложности и разрабатывается  от специфики предмета. Эта информация указывается в комментарии к работе, при выборе ее, или при консультации со специалистом.

Указана стоимость при заказе бланка №1 и стоимость при заказе бланков №1+№2.

Серым цветом указаны контрольные, у которых ещё не наступила дата начала предоставления (дата начала предоставления указана в скобках. Кроме того, может указано ограничение по дате начала для веб-заказов.

После выбора типа контрольной работы предлагается выбор вариантов.
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По умолчанию выбраны все варианты, если количество работ при заказе будет меньше, чем количество вариантов, то будут выданы первые выделенные варианты по порядку. Если пользователь желает выбрать другие варианты из предложенных, необходимо убрать флаг на тех вариантах, которые не нужны.

Внимание. Варианты формируются по указанному пользователем количеству из выделенных. 

Пример. При выбранных 5-ти вариантах и заказе на 2 (двух) участников заказ будет сформирован из первых 2 (двух) выбранных вариантов, остальные варианты будут проигнорированы.

Если пользователем выделен один вариант, а необходимо заказать на 5 участников, то все 5 участников получат одинаковый вариант.

Внимание. После создания заказа будет показаны назначенные пользователю варианты. Перед «оплатой» или «подтверждением» заказов необходимо проверить внимательно предоставленные варианты и в случае ошибочно заказанных вариантов необходимо отменить заказ и создать новый.

По умолчанию формируется «Онлайн» (бумажный вариант), в случае выбора «Веб-заказа» (электронной версии) контрольной работы, необходимо установить флаг.
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Данный выбор предоставляется только для представителей Омской области. Для других регионов этот флаг установлен по умолчанию и не изменяет положение. Он автоматически не активен.

Внимание. Если пользователь является представителем из другого региона, но желает заказать бумажный вариант контрольной работы, используя почту России или транспортную компанию и т.д. для пересылки материалов, ему необходимо связаться с офисом по e-mail.

В поле «Количество работ № 1:» необходимо указать количество участников, которые будут выполнять только тестовую часть контрольной, т.е. задания, выполняемые на бланках ответов №1.

Если в контрольной работе предусмотрена не только тестовая часть, то поле «Количество работ №1:» будет отсутствовать.

В поле «Количество работ №1+№2:» укажите количество участников, которые будут выполнять работу полностью. В работу будут включена тестовая часть, выполняемая на бланках ответов №1, и задания с развёрнутом ответом, выполняемые на бланках ответов №2.

Если в контрольной работе не предусмотрена развёрнутая часть, то поле «Количество работ №1+№2» будет отсутствовать.

Внимание. Необходимо проверить общее количество участников, оно должно соответствовать сумме количества указанных в полях «Количество работ №:» и «Количество работ №1+№2:».

Если заказ формируется как «онлайн», то при его добавлении присутствует поле «Дата, когда заберёте пакет», в котором пользователь может указать дату, когда планируется забрать данный заказ.

Заказ формируется минимум один рабочий день, поэтому доступна для установки дата не раньше следующего рабочего дня.

В поле «Примечание» пользователь может описать дополнительные пожелание к заказу.

После заполнения всех обязательных полей пользователю необходимо добавить заказ  в корзину, нажав соответствующую кнопку «Добавить заказ», после чего заказ появится в таблице «Ваши заказы», расположенной ниже, и попадёт в «Корзину».
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После добавления «Нового заказа», заказ появляется в «Корзине».
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В корзине отражены все предварительно сформированные заказы, созданные в личном кабинете пользователя. В ней показаны количество заказов и количество бланков, приготовленных для дальнейших действий.

Оплата онлайн-заказов производиться при получении в офисе по адресу г. Омск, ул. Куйбышева 56 офис 12.

Внимание. Заказы, расположенные в «Корзине», не являются основанием для их подготовки и реализации. Заказ будет принят к формированию только при «подтверждении».

 

[bookmark: Подтверждение заказа]Подтверждение заказа

Для формирования онлайн-заказов  пользователю необходимо «подтвердить» заказы. До момента подтверждения заказы остаются только в «Корзине».

Чтобы «подтвердить» заказ, его необходимо выделить в таблице «Ваши заказ» и нажать кнопку «подтвердить». Кнопка «Подтвердить» становится активной при выделении заказов «Онлайн» .

Внимание. Если выделить различные виды заказов «онлайн» и «веб-заказ», то кнопки «подтвердить» и «оплатить» не будут активны. Для активации кнопок необходимо выбрать только один тип заказа, или «онлайн» или «веб-заказ».

После нажатия «Подтвердить» появляется окно, в котором будет указано, какие заказы пользователь подтверждает к формированию. При положительном ответе заказ меняет статус на «Подтверждён».
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Когда заказ будет принят к формированию специалистами в офисе ООО «ИТЦ», статус заказа поменяется на «Принят онлайн заказ». В случае каких либо несоответствий с пользователем свяжутся для уточнений  по указанным пользователем контактам (почта или/и телефон).  После того как заказ подтверждён, он уходит из закладки «Корзина» и попадает в список «В работе» таблицы «Ваши заказы».

Заказ проходит стадии формирования и по готовности меняет статус на «Заказ сформирован. Вы можете его забрать».

При смене на данный статус заказ будет приготовлен к выдаче и пользователь сможет его забрать в офисе по адресу г. Омск, ул. Куйбышева 56 офис 12.
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Для получения материалов, заказанных онлайн (бумажная версия), после того как статус заказа сменился на «Заказ сформирован. Вы можете его забрать.», пользователю необходимо самостоятельно или через представителя получить материалы в офисе по адресу г. Омск, ул. Куйбышева 56 офис 12.

При получении сообщить на кого был сделан заказ, заполнить форму «Соглашения». Соглашение оформляется на получателя материалов, после оплаты материалы выдаются на руки.

Внимание. Все претензии по количеству и качеству заказа принимаются от лица, получавшего материалы, заполнявшего соглашение. 

После получения материалов можно приступать к выполнению контрольной работы.  Подробности выполнения контрольной работы изложены в инструкции, прилагаемой к заказу.

Внимание. КИМ, используемые в тестировании, представляют собой официальное издание Лицензиата, в роли которого выступает НОУ «ИСОТИ», и могут воспроизводится в любой форме исключительно Лицензиатом. Любое копирование, тиражирование, публикация КИМ, разработанных в рамках тестирования, третьими лицами является нарушением гражданского законодательства и преследуется по закону.
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Порядок проведения контрольной полностью совпадает с организационными положениями экзаменов в рамках проведения итоговой аттестации выпускников и проводится по его инструкциям. Данная инструкция входит в комплект материалов для скачивания к каждому заказу.

После выполнения контрольной работы, бланки №1 и №2 необходимо вернуть на проверку.
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После выполнения контрольной, бланки №1 и №2 необходимо вернуть на проверку, для этого организатор пересчитывает и единообразно складывает все бланки (№1 и №2), запечатывает их в два отдельно предназначенных для каждого вида бланков спецпакета. Для бланков №1 используется пакет, в котором были получены материалы, для бланков №2 используется сопроводительный бланк и пакет, входящие в комплекте получаемых материалов. Вместо пакета для бланков №2 может использоваться мультифора.

Организатор заполняет все чистые поля в сопроводительных бланках: для бланков №1 и бланков №2. Заполненные сопроводительные бланки прикрепляются к каждому пакету с бланками №1 и бланками №2 соответственно. Упакованные материалы К-ЕГЭ организатор передаёт на проверку в ИТЦ по адресу: г. Омск, ул. Куйбышева, 56, оф.12.

Внимание. Приём пакетов на обработку принимается при наличие сопроводительных бланков к пакетам №1 и №2. 

В случаях несоответствия количества бланков в пакете и указанном(неуказанном) количестве в сопроводительных бланках обработка пакетов будет приостановлена до исправления.  Наличие заполненных сопроводительных будет влиять на ускорения процедуры устранений данных причин.
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После получения бланков на обработку: для «онлайн» - приемка их в офисе; для веб-заказа - получения статуса «Загруженные бланки приняты для обработки» пользователь ожидает получения результатов согласно установленным срокам:

Банк №1 - 5 рабочих дней.

Бланк №2- 10 рабочих дней.

Внимание. Результаты обработки появляются поэтапно, сначала появляется результаты проверки тестовой части, результаты проверки развёрнутой части появляются позже.

После получения результатов, станет доступна кнопка «Протокол» в строке заказа таблицы «Ваши заказы», перейдя по ней, пользователь откроет страницу, где будут доступны ссылки:

Протокол проверки;

Аналитическая записка;

Разъяснения по ФИО на каждого участника.

Наличие тех или иных ссылок может отличаться в зависимости от контрольной работы.

В протоколе проверки пользователь сможет увидеть результаты всех участников, сдавших бланки на проверку.

Так же результаты проверки доступны для каждого участника индивидуально.
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Кроме просмотра результатов через личный кабинет, пользователь также может увидеть протокол проверки с помощью № заказа и пароля.

На главной странице сайта ООИТЦ.рф в окне «Узнать результаты контрольной» вводится номер заказа и пароль, которые указаны в сопроводительных бланках к заказу.
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Пользователю будет доступны результаты всех участников текущего заказа:

Протокол проверки;

Аналитическая записка;

Разъяснения по ФИО на каждого участника.

Наличие тех или иных ссылок может отличаться в зависимости от контрольной работы
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Помимо общего протокола проверки, каждый участник может посмотреть свой результат индивидуально, для этого на сайте, на главной странице в окне «Индивидуальные результаты» пользователю необходимо заполнить данные, указанные при заполнении бланка, в поле Фамилия (или псевдоним) и код бланка - по тому заказу, по которому пользователь желает увидеть результат.
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Внимание. Персональные данные: ФИО и паспортные данные не проходят проверку ни по каким базам данных, поэтому при заполнении бланков могут быть вымышлены (использованы псевдонимы). Пользователь может использовать это для защиты своих персональных данных.

Результаты по ФИО и паспортным данным собираются (группируются) по одному участнику по всем предметам. Если пользователь использует одни и те же данные, то все свои результаты он увидит, воспользовавшимся одним из них.

Некоторые индивидуальные результаты могут быть недоступны из-за подчерка и/или используемой пасты, некорректно распознаны. В таких случаях результат проверки будет доступен только в общем протоколе проверки, доступный в личном кабинете организатора или по номеру заказ и паролю заказа.
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В случае если пользователь забыл пароль от личного кабинета, его можно восстановить.

Необходимо перейти по ссылке «Вспомнить пароль», расположенной в окне «Личный кабинет».
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В открывшемся окне необходимо указать почтовый адрес, введенный при регистрации. После нажатия  кнопки «Восстановить пароль» на указанный адрес будет отправлен новый пароль, который пользователь сможет изменить после входа в личный кабинет.
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Если указанный почтовый адрес будет введён неверно или не найден в зарегистрированных пользователях, будет выдано сообщение «Возможно, Вы ошиблись при вводе e-mail.». Необходимо будет повторить процедуру восстановления пароля, проверив вводимый адрес.

 

 








    	



    Личный кабинет




	E-mail 	
	Пароль	
	

    	


    	 

    	Регистрация | Вспомнить пароль




    	


    	










    Узнать результаты контрольных





	Номер заказа	
	Пароль	
	 








    Индивидуальные результаты





	Фамилия	
	  Код бланка №1
Номер документа	
	 










	

Выполнить устный тест или информатику




    	







    	

ТЕСТОНЛАЙН.рф




    	

















[image: ]




 

                [image: ]

            





[image: ]











[image: ]








[image: ]




















[image: Рейтинг@Mail.ru]













[image: Яндекс.Метрика]




[image: ]














    

  







	





	[image: ]РОСОБРНАДЗОР	[image: ]ФИПИ	[image: ]ФЦТ	[image: ]МИНОБРНАУКИ	[image: ]РОССИЙСКОЕ ОБРАЗОВАНИЕ







    
	

	



omskege.ru


    оооитц.рф


    

    	

    

    [image: ]




    Информационно-методическая поддержка





    	



    	(3812) 92-51-10
	(3812) 48-41-40
	 egezakaz@mail.ru 
	 omedu@mail.ru 





    











    







